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บริษทั ยูทิลติี ้พลสั จ ำกดั 

1. วตัถุประสงค์  

1.1 เพ่ือเป็นแนวทางในการบ ารุงรักษาเคร่ืองมือ/เคร่ืองจกัรใหมี้สภาพท่ีพร้อมใชง้าน และมีประสิทธิภาพ

สูงสุด 

1.2 เพ่ือเป็นแนวทางในการขนส่งและเคร่ืองจักรให้มสีภาพท่ีพร้อมใช้งานตลอดเวลา 

1.3 เพ่ือใหมี้การตรวจสอบ และการบ ารุงรักษาเชิงป้องกนัรถและเคร่ืองจกัรอยา่งต่อเน่ือง  

1.4 เพ่ือให้การจัดส่งวัสดุ-อุปกรณ์-ทีมช่าง ตรงตามก าหนดเวลาท่ีผู้ต้องการใช้งานก าหนดไว้ 

1.5 เพ่ือให้มีการตรวจรับรอง ปจ.2 ของรถและเคร่ืองจักรทุกชนิดตามท่ีกฎหมายก าหนดไว้ 

2. ขอบเขต  

2.1 รถท่ีใช้ในการขนส่งทีมช่าง ,วัสดุ-อุปกรณ์ในหน่วยงานก่อสร้าง ประกอบไปด้วย รถเฮีย้บ 10 ล้อ , รถ 6 

ล้อดัมพ์ , รถกระบะ  

2.2 เคร่ืองมือและเคร่ืองจักรท่ีใช้ในหน่วยงานก่อสร้าง ประกอบไปด้วย เอก็ซ์ลิฟท์ , บูมลิฟท์ , โฟล์คลิฟท์ , 

แบค็โฮ , เคร่ืองตัดคอนกรีต (ใหญ่)  

3. ค ำจ ำกดัควำม  

     -   

4. ระเบียบปฏิบัต ิ 

4.1 หวัหนา้แผนกขนส่งจดัท าทะเบียนของรถและเคร่ืองจกัรท่ีใชใ้นงานก่อสร้างตามแบบฟอร์มทะเบียนรถ

และเคร่ืองจกัร (FR-MT-01)  

4.2  หวัหนา้แผนกขนส่งจดัท าแผนการบ ารุงรักษารถและเคร่ืองจกัรประจ าปี แลว้น าเสนอใหผู้จ้ดัการฝ่าย

จดัซ้ืออนุมติั ตามแบบฟอร์มแผนการบ ารุงรักษารถและเคร่ืองจกัรประจ าปี (FR-MT-02)  

4.3 หวัหนา้แผนกขนส่งบนัทึกประวติัการบ ารุงรักษารถและเคร่ืองจกัรลงในแฟ้มประวติัการบ ารุงรักษารถ

และเคร่ืองจกัร และ/หรือ คอมพิวเตอร์ 

4.4 กรณีรถและเคร่ืองจกัรช ารุดหรือใชง้านไม่ได ้ตอ้งปฏิบติัดงัน้ี 

4.4.1 ก่อนใชง้านรถและเคร่ืองจกัร แผนกซ่อมบ ารุงจะตอ้งมีการตรวจสอบรถและ       

                  เคร่ืองจกัรก่อนใชง้านทุกคร้ัง ถา้พบวา่ผิดปกติ,ช ารุดหรือใชง้านไม่ได ้จะตอ้ง  

                  เขียนใบแจง้ซ่อม (FR-MT-03) แลว้ส่งใหห้วัหนา้แผนกขนส่งทนัที 

4.4.2 หวัหนา้แผนกจดัส่งเสนอเร่ืองผา่นฝ่ายจดัซ้ือ เพ่ือขออนุมติัท าการซ่อมบ ารุง โดย  



 
ระเบียบปฏิบติั เร่ือง  

การซ่อมบ ารุงและการขนส่ง 
เลขท่ี : P-MT-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  : 01 

วนัท่ี :  11/02/2560 หนา้ 2/2 

 

                                                       

บริษทั ยูทิลติี ้พลสั จ ำกดั 

                  อาจซ่อมบ ารุงโดยแผนกซ่อมบ ารุง หรือแจง้ร้านซ่อมใหเ้ขา้มาตรวจสอบและ  

                  ประเมินราคา แลว้จึงท าการซ่อมแซมรถหรือเคร่ืองจกัรใหมี้ความสมบูรณ์พร้อม  

                   ใชง้านต่อไป 

4.5 การเบิกรถและเคร่ืองจกัรไปใชใ้นหน่วยงานก่อสร้าง ใหป้ฏิบติัดงัน้ี 

4.5.1 ผูค้วบคุมงานเขียนใบจองใชง้านรถหรือเคร่ืองจกัรในระบบพจมาน 

                  4.5.2          ใหห้วัหนา้แผนกซ่อมบ ารุงตรวจสอบรถหรือเคร่ืองจกัรวา่มีความสมบูรณ์พร้อม   

ใชง้านหรือไม่ ถา้สมบูรณ์กจ็ะจดัส่งเขา้หน่วยงานท่ีขอมา 

                  4.5.3           กรณีท่ีรถ/เคร่ืองจกัรของทางบริษทัไม่วา่ง หรืออยูใ่นระหวา่งซ่อมบ ารุง ใหแ้จง้ 

ฝ่ายจดัซ้ือเพ่ือท าการเช่ารถ/เคร่ืองจกัรจากดา้นนอกทดแทนตวัท่ีซ่อมบ ารุงแลว้  จดัส่งเขา้หน่วยงาน     

ตามท่ีขอมา 
                  4.5.4   เม่ือทางหน่วยงานก่อสร้างใชร้ถ/เคร่ืองจกัรเสร็จแลว้จะตอ้งท าการตรวจสอบรถ/

เคร่ืองจกัรแลว้ท าการคืนใหแ้ผนกซ่อมบ ารุงและขนส่ง โดยแผนกซ่อมบ ารุงและขนส่งจะท าการบนัทึก

ในระบบพจมาน ถา้พบวา่กลบัมาในสภาพช ารุดหรือไม่สมบูรณ์ทางแผนกซ่อมบ ารุงจะท าการแจง้ไปยงั

ผูค้วบคุมใหรั้บทราบ 

4.6 หัวหน้าแผนกจัดส่งจัดให้มีการตรวจรับรอง ปจ.2 ของรถและเคร่ืองจักรทุกคัน ตามระยะเวลาท่ี  

        กฎหมายก าหนด 

4.6.1 รถเฮีย้บ 10 ล้อ , รถ 6 ล้อดัมพ์ และแบค็โฮ ตรวจรับรอง ปจ.2 ทุก 3 เดือน 

4.6.2 เอก็ซ์ลิฟท์ , บูมลิฟท์ และโฟล์คลิฟท์ ตรวจรับรอง ปจ.2 ทุก 6 เดือน 

                

     รำยละเอยีดกำรแก้ไขเอกสำรจำกคร้ังที่แล้ว 
 

คร้ังท่ีแกไ้ข
ล่าสุด 

หนา้ท่ีแกไ้ข รายละเอียดการเปล่ียนแปลง ผูอ้นุมติั 

00 - ไม่มี (ออกเอกสารคร้ังแรก) GM 

01 1 
2 

เพ่ิมวตัถุประสงค ์และขอบเขต 
เพ่ิมการตรวจรับรอง ปจ. 2 ของรถและเคร่ืองจกัร 

GM 

 


