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บริษทั ยูทิลติี ้พลสั จาํกดั 

1. วตัถุประสงค์ 

       เพ่ือใชใ้นการตั้งงบประมาณ วางแผนการลงทุนโครงการ พิจารณาผลประโยชนข์องโครงการเพ่ือดูความ

เหมาะสมในการลงทุน 

 

2. ขอบเขต 

2.1 ขั้นตอนการประมาณราคาในงานก่อสร้าง 

2.2 การติดต่อเสนอราคากบัลูกคา้ 

2.3 การรับคาํสัง่จา้ง 

 

3. คําจาํกดัความ 

3.1  Later Sheet      ใบปะหนา้ใบเสนอราคา  

3.2  QS                    สาํรวจปริมาณงาน 

3.3  QC                    ตรวจสอบคุณภาพงาน 

3.4  Specification    รายละเอียดงาน 

 

4. ระเบียบปฏิบัต ิ

4.1 แหล่งที่มาของงาน 

- แหล่งขอ้มูลลูกคา้เก่า เช่น  ISUZU, TOYOTA, NAHM เป็นตน้ 

- ข่าวประกวดราคางานรัฐบาล ,เอกชน 

- แหล่งลูกคา้ใหม่จากการโฆษณา 

-      ประชาสมัพนัธ์ของบริษทั ฯ 

4.2 รูปแบบขั้นตอนประมาณราคา 

-  ออกแบบ 

- ประมาณราคา  

- ออกแบบ/ประมาณราคา 
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4.3 การเข้าสํารวจหน้างาน 

- ฝ่าย ESTIMATE แจง้รายช่ือบุคคลเขา้สาํรวจสถานท่ี 

- เขา้สาํรวจ,วดัพ้ืนท่ี,เกบ็ขอ้มูล สถานท่ีจริง เพ่ือรวบรวมขอ้มูลเพ่ือทบทวนขีดความสามารถก่อนการ

เสนอราคา วา่จะดาํเนินการเสนอราคาหรือไม่  หากสามารถทาํตามเง่ือนไขงานไดจ้ะรวบรวมขอ้มูล

ทั้งหมดเพ่ือประมาณราคา บนัทึกลงในแบบฟอร์ม Site Survey (FR-EM-01) 

4.4 ขั้นตอนการทําเอกสารใบเสนอราคา 

-  จดัเตรียมเอกสารฟอร์มเสนอราคา 

-  สอบราคาวสัดุ , งานจดัจา้ง กรณีไม่ทราบราคาวสัดุใหท้าํเอกสารขอราคาจากฝ่ายจดัซ้ือ (FR-EM-02) 

- Design & DWG for Estimate 

- จดัทาํเอกสารตน้ทุนการก่อสร้างหรือใบเสนอราคาและส่งใหผู้บ้ริหารตรวจสอบเพ่ืออนุมติัการเสนอราคา 

4.5 การย่ืนเสนอราคา 

- ยื่นเสนอราคาทางระบบอินเตอร์เน็ต,ซองประมูล   E-Procurement หรือ วิธีอ่ืน ๆ 

- กรณีงานเร่งด่วนจะส่งใบเสนอราคาผา่นเจา้ของงานโดยไม่ผา่นขั้นตอนการประมูลงานเพ่ือเร่งรัดเปิด

โครงการทนัที 

- ใบเสนอราคาจะกาํหนดเง่ือนไขและรายละเอียดชดัเจน วา่รวมงานหรือไม่รวมงานอะไรบา้ง 

- หากมีการเปล่ียนแปลงเง่ือนไขงานท่ีกาํหนดไว ้ จะตอ้งมีการแกไ้ขราคาใหม่ทุกคร้ัง โดยบนัทึกรายละเอียด

การเปล่ียนแปลงในแบบฟอร์ม Site Survey (FR-EM-01)  

 4.5.1 กรณีไม่ผ่านการพจิารณา 

- จดัเกบ็เอกสารขอ้มูลงานตามลาํดบัเลขท่ี Quotation  List 

                4.5.2 กรณีผ่านการพจิารณา 

-  เจา้ของงานยืนยนัการวา่จา้งโดยใบสัง่จา้งแก่บริษทั 

 ฝ่าย Estimate ตรวจสอบรายละเอียดความถูกตอ้งขอ้มูลงานท่ีเสนอราคากบัใบสัง่จา้งตามสญัญา 

 

4.6 ขั้นตอนการเปิดโครงการ 

4.6.1 เจา้หนา้ท่ีธุรการส่ง E-Mail  ยืนยนัการเปิดโครงการใหม่  ใหร้ะดบัหวัหนา้แต่ละฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้งทราบและเพ่ือ

ดาํเนินการต่อไป และจะแนบไฟลข์อ้มูลงานให ้เช่น  Specification , Drawing , Photo  พร้อมกบัขอ้มูลงานดงัน้ี 

                -  แจง้ช่ือโครงการ เลขท่ีโครงการ  

                -  สถานท่ีตั้งโครงการ 

                -  แจง้สถานะของโครงการ 
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                -  ช่ือผูติ้ดต่อของเจา้ของโครงการ 

                -  Term of Payment การเรียกเกบ็เงินลูกคา้ 

 

 4.6.2  ยื่นขออนุมติังบประมาณการก่อสร้าง ตามแบบฟอร์ม (FR-EM-03) และแจง้รายช่ือผูรั้บผิดชอบโครงการนั้น 

 4.6.3  เจา้หนา้ท่ีประมาณราคา เปิดโครงการใหม่ในระบบพจมาน 

               -  Cost Center  คือฐานเกบ็ขอ้มูลงานแต่ละ Job แบ่งเป็นสดัส่วน เพ่ือใหท้ราบตน้ทุนในหวัขอ้ต่าง ๆ  

               -   BOQ  คือขอ้มูลรายละเอียดตน้ทุนของงานเพ่ือใหฝ่้ายก่อสร้างใชข้อ้มูลในการสัง่ซ้ือ-สัง่จา้ง 

-  โครงการประมูล  คือ  ฐานเกบ็รายละเอียดขอ้มูลโครงการ ผูคิ้ดประมาณราคา และรายละเอียดลูกคา้ 

 

4.7  ขั้นตอนการทํางาน QS&QC 

- QS  การประสานงานคิดปริมาณตรวจสอบปริมาณงานเพ่ือเบิกจ่ายภายในโครงการก่อสร้าง 

- QC  การประสานงานตรวจสอบคุณภาพวสัดุและงานก่อสร้างภายในโครงการก่อสร้าง 

 

 

5. รายละเอยีดการแก้ไขเอกสารจากคร้ังที่แล้ว 

 

คร้ังท่ีแกไ้ข

ล่าสุด 

หนา้ท่ีแกไ้ข รายละเอียดการเปล่ียนแปลง ผูอ้นุมติั 

00 - ไม่มี (ออกเอกสารคร้ังแรก) GM 
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                                                      ESTIMATE SECTION 

 

แหล่งข้อมลูงาน 

ฝ่ายสนบัสนนุงานก่อสร้าง 

ออกแบบ ประมาณราคา ออกแบบประมาณ

 

จดัเก็บเอกสาร พิจารณา

การเสนอ

 

ประสานงาน 

QC & QS 

เสนอราคา 

ประเมิน

ลกัษณะ

 

ปฏิเสธการรับงาน 

จดัเก็บเอกสาร 

ฝ่ายก่อสร้าง 

No

 
Yes

 

Yes

 

Yes

 

No

 

No
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