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1. วตัถุประสงค์
เพ่ือใหแ้บบ (Drawing) ท่ีใชใ้นระบบบริหารคุณภาพมีการควบคุมและใชง้านอยา่งถูกตอ้ง

2. ขอบเขต
ใชค้วบคุมแบบท่ีใชใ้นงานติดตั้ง เช่น Shop drawing และ As Built drawing

3. ค ำจ ำกดัควำม
  - 

4. ระเบียบปฏิบัติ
4.1 กำรจดัท ำและแก้ไขแบบ
4.1.1 แบบท่ีจดัท าข้ึนใหมี้การก าหนดช่ือโดยใชรู้ปแบบดงัต่อไปน้ี

AAA-BB-CC-XX 
AAA หมายถึง รหสัโครงการ 
BB หมายถึง ประเภทของแบบ (SH = Shop drawing, AS = As-built) 
CC หมายถึง ระบบ (EE = Electrical, AC = HVAC, SN = Sanitary, FP = Fire Protection) 
XX หมายถึง ล  าดบัท่ีของแบบ 

4.1.2 การก าหนดช่ือของแบบสามารถเปล่ียนแปลงตามความตอ้งการของตวัแทนผูว้า่จา้ง 
4.1.3 แบบท่ีใชใ้นงานก่อสร้างจะตอ้งไดรั้บการทบทวนและอนุมติัโดยวิศวกรผู้ออกแบบ ,วิศวกรสนามหรือ

วิศวกรโครงการ และส่งผู้ว่าจ้างโดยใช้ ใบขออนุมติัแบบ (FR-CO-03) 
4.1.4 แบบท่ีจดัท าและแกไ้ขจะตอ้งระบุหมายเลขแบบ คร้ังท่ีแกไ้ข (Revision) และวนัท่ี 
4.1.5 แบบท่ีมีการแกไ้ขจะตอ้งแสดงจุดท่ีมีการเปล่ียนแปลงล่าสุด  โดยระบุการเปล่ียนแปลงลงในหวักระดาษของ

แบบ และ/หรือใชว้งเมฆ 
4.1.6 กรณีท่ีมีการแกไ้ขแบบ ใหร้ะบุรายละเอียดการแกไ้ขแบบใน ประวติัการแกไ้ขการออกแบบหรือเขียนแบบ 

(FR-ED-04) 
4.1.7 แบบท่ีอนุมติัโดยวิศวกรแลว้ส่งใหต้วัแทนผูว้า่จา้งท าการอนุมติั ตามความเหมาะสม 
4.1.8 เม่ือไดรั้บการอนุมติัแลว้ใหผู้เ้ขียนแบบท าการลงทะเบียนและ ระบุคร้ังท่ีแกไ้ขล่าสุด ใน บญัชีแจกจ่ายแบบ 

(FR-ED-05) 
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4.2 กำรแจกจ่ำย และท ำลำยแบบ 
4.2.1 แบบท่ีไดรั้บการอนุมติัจากผูว้า่จา้งแลว้ ใหผู้เ้ขียนแบบถ่ายส าเนาและประทบัตรายาง “ส ำหรับก่อสร้ำง” สี

แดงหรือน ้าเงิน และแจกจ่ายใหผู้เ้ก่ียวขอ้ง โดยเกบ็ตน้ฉบบัท่ีผูเ้ขียนแบบ 
4.2.2 แบบท่ีใชใ้นการท างานจะตอ้งเป็นแบบท่ีมีตราประทบั “ส ำหรับก่อสร้ำง” เท่านั้น 
4.2.3 การแจกจ่ายใหล้งทะเบียนการแจกจ่ายลงในบญัชีแจกจ่ายแบบ (FR-ED-05) โดยระบุช่ือและจ านวนแบบ 
4.2.4 ผูท่ี้รับแบบชุดใหม่จะตอ้งส่งคืนเอกสารชุดเก่าแก่ผูเ้ขียนแบบเพ่ือท าลาย 
4.2.5 ในกรณีตอ้งการเกบ็แบบชุดเก่าไวใ้ชอ้า้งอิงหรือใชเ้ป็นกระดาษ Reuse ผูท่ี้จดัเกบ็เอกสารชุดเก่าจะตอ้งขีด

คร่อม หรือ ประทบัตรา “ยกเลกิ” ลงบนแบบทุกหนา้ 
 

 
4.3 กำรจดัเกบ็ file ของแบบในคอมพวิเตอร์ 
4.3.1 Folder  ส าหรับการจดัเกบ็แบบใหแ้บ่งเป็น 

A – DESIGN DRAWING (ใชเ้กบ็แบบตน้ฉบบั) 
B – ACTIVE DRAWING (ใชเ้กบ็แบบท่ีเป็นชุดปัจจุบนั) 
C – AS-BUIT DRAWING (ใชเ้กบ็แบบท่ีก่อสร้างแลว้เสร็จ) 
D  - OLD DRAWING (ใชเ้กบ็แบบชุดเก่าท่ียกเลิก) 

4.3.2 ผูเ้ขียนแบบจะตอ้งท าการ Back Up แบบลงใน CD ทุกวนัจนัทร์ 
 
 
5.  รำยละเอยีดกำรแก้ไขเอกสำรจำกคร้ังทีแ่ล้ว 

 
คร้ังท่ีแกไ้ข

ล่าสุด 
หนา้ท่ีแกไ้ข รายละเอียดการเปล่ียนแปลง ผูอ้นุมติั 

01 1 เพ่ิมผูอ้นุมติัแบบในขอ้ 4.1.3 GM 
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