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1.วตัถุประสงค์ 
    1.1 ด าเนินการออกแบบงานสถาปัตยกรรม, งานโครงสร้าง, งานระบบไฟฟ้าและระบบเคร่ืองกลต่างๆพร้อมทั้งรายการ
ค านวณต่างๆใหต้รงตามความตอ้งการของเจา้ของงาน 
   1.2 ด าเนินการเขียนแบบเพ่ืออนุญาตก่อสร้าง, เขียนแบบก่อสร้าง, เขียนแบบแสดงรายละเอียดเพ่ือการก่อสร้าง, และเขียน
แบบก่อสร้างตามท่ีสร้างจริง 
2. ขอบเขต 
 2.1 ออกแบบและใหค้ าปรึกษาตามความตอ้งการของเจา้ของงานโดยอา้งอิงจากมาตรฐานทางสถาปัตยกรรม, 
วศิวกรรมและกฎหมายควบคุมอาคาร 
 2.2 การติดต่อประสานงานขอขอ้มูลเพ่ิมเติมและรายละเอียดต่างๆกบัเจา้ของงาน 
 2.3 สรุปรายละเอียด และการทบทวนขอ้ตกลงเก่ียวกบังานทั้งหมดกบัเจา้ของงาน 
 2.4 การด าเนินการเร่ืองเอกสารขออนุญาตก่อสร้างและการจดัท า แบบก่อสร้างเพ่ือน าไปด าเนินการก่อสร้างใหต้รง
ตามความตอ้งการของเจา้ของงาน 
               2.5 .ใหค้  าปรึกษาและตรวจสอบงานก่อสร้างใหเ้ป็นไปตามแบบและรายละเอียดตรงกบัความตอ้งการของเจา้ของ
งาน 
3.ค ำจ ำกดัควำม 
  3.1 Preliminary Drawing   (แบบร่างส่งเจา้ของ) หมายถึง แบบเบ้ืองตน้หรือแบบโครงร่าง เพ่ือแสดงจุดประสงค์
กวา้งๆ ของผูอ้อกแบบเพื่อใหเ้จา้ของงานพจิารณา 
 3.2 Construction   Drawing   (แบบเพ่ือการก่อสร้าง) หมายถึงหลงัจากท่ีแบบทุกอยา่งลงตวัเป็นท่ีพอใจของเจา้ของ
งาน จะด าเนินการท าแบบเพ่ือการก่อสร้าง ซ่ึงเป็นการท างานร่วมกนัอีกขั้นตอนระหวา่งสถาปนิกและวศิวกรในสาขาต่างๆ  
 3.3   Shop drawing (แบบเพ่ือรายละเอียดก่อสร้างแต่ละจุด) หมายถึงการจดัท าแบบเพื่อขยายและแสดงรายละเอียด
เพ่ือก่อสร้าง 
  3.4 As-built Drawing (แบบบนัทึกการก่อสร้างท่ีสร้างจริง) หมายถึง แบบท่ีเขียนข้ึนหลงัจากการก่อสร้างเสร็จไป
เรียบร้อยแลว้ จะแสดงรายละเอียด ของส่ิงท่ีไดก่้อสร้างไปจริงๆ 
 
4. กำรปฏบิัต ิ             
     งำนของแผนกออกแบบสำมำรถแบ่งออกเป็นแต่ละประเภทงำนได้ดงันี ้
4.1  ด ำเนินกำรออกแบบเบ้ืองต้นหรืองำนออกแบบเพ่ือเสนอรำคำ มกีำรปฏบิัตดิงันี ้

4.1.1 ศึกษารายละเอียด ตามความตอ้งการของเจา้ของงานโดย  
     4.1.1.1 ศึกษารายละเอียดจากเอกสารแสดงรายละเอียดขอบเขตงาน (TERM OF REFERENCE  TOR)  
     4.1.1.2 ส ารวจพ้ืนท่ีก่อสร้าง 
     4.1.1.3 สรุปรายละเอียดงานต่างๆ กบัเจา้ของงาน 

4.1.2 น าเสนอแบบและวสัดุก่อสร้างเบ้ืองตน้ใหเ้จา้ของงาน 
4.1.3 จดัท าแบบเพ่ืองานออกแบบเบ้ืองตน้ และ งานออกแบบเพื่อเสนอราคา 
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4.1.4 เม่ือออกแบบงานตรงตามขอบเขตงานและความตอ้งการของเจา้ของงานแลว้จะจดัส่งรายละเอียดแบบใหฝ่้าย
วศิวกรรมเพื่อด าเนินการเขียนแบบเพื่อขออนุญาตก่อสร้างและแบบเพื่อก่อสร้างต่อไป 
4.2  ด าเนินการจดัท ำแบบขออนุญำตก่อสร้ำงและจดัท ำแบบ เพ่ือกำรก่อสร้ำง มกีำรปฏิบัตดิงันี ้
 

                 4.2.1 ด ำเนินงำนจดัท ำแบบเพ่ือขออนุญำตก่อสร้ำง 
       4.2.1.1 จดัท าแผนการออกแบบโดยระบุขั้นตอน ผูรั้บผิดชอบ และระยะเวลาด าเนินการในแต่ละ
ขั้นตอนในใบควบคุมการออกแบบในช่วงการออกแบบ ผูรั้บผดิชอบแต่ละงานจะตอ้งติดตามความคืบหนา้ และปัญหาท่ีอาจ
เกิดข้ึนระหวา่งการออกแบบอยา่งนอ้ยเดือนละ 1 คร้ัง และบนัทึกผลลงใน ใบควบคุมการออกแบบ (FR-ED-02)  หากมีการ
เปล่ียนแปลง จะตอ้งบนัทึกรายละเอียดของการเปล่ียนแปลงลงใน ใบควบคุมการออกแบบดว้ย 

4.2.1.2 จดัเตรียมเอกสารเพ่ือขออนุญาตก่อสร้าง, จดัท าแบบขออนุญาตก่อสร้างและจดัท ารายการค านวณ
โครงสร้าง และส่งใหก้บัหวัหนา้แผนกออกแบบและเขียนแบบ เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้ง และบนัทึกผลลงใน 
ใบควบคุมการออกแบบ 

    4.2.1.3 จดัส่งเอกสารขออนุญาตก่อสร้าง, แบบขออนุญาตก่อสร้างและรายการค านวณโครงสร้าง ให้
หน่วยงานราชการ 
      4.2.1.4 หน่วยงานราชการตรวจสอบเอกสารเพ่ือขออนุญาตก่อสร้าง, แบบเพ่ือขออนุญาตก่อสร้างและ
รายการค านวณโครงสร้าง หากมีการแกไ้ขจะด าเนินการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ และจดัส่งเอกสารเพ่ือใหห้น่วยงานราชการ
ตรวจสอบ  
      4.2.1.5 เม่ือเอกสารขออนุญาตก่อสร้างไดรั้บอนุมติั จะด าเนินการส่งเอกสารใหฝ่้ายควบคุมเอกสารและ
ฝ่ายก่อสร้างด าเนินการต่อ 

        4.2.2 ด ำเนินงำนจดัท ำแบบเพ่ือกำรก่อสร้ำง 
     4.2.2.1 จดัท าเอกสารเพ่ือขออนุมติัแบบเพ่ือการก่อสร้าง, จดัท าแบบเพ่ือการก่อสร้าง, จดัท ารายการ
ค านวณโครงสร้างและรายการค านวณงานระบบต่างๆ 
                            4.2.2.2 จดัส่งเอกสารเพ่ือขออนุมติัเพ่ือการก่อสร้าง, แบบเพ่ือการก่อสร้าง, รายการค านวณโครงสร้าง
และรายการค านวณงานระบบต่างๆใหเ้จา้ของงาน 
       4.2.2.3 เจา้ของงานตรวจสอบแบบเพ่ือการก่อสร้าง, รายการค านวณโครงสร้างและรายการค านวณงาน
ระบบต่างๆ หากมีการแกไ้ขจะด าเนินการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ และจดัส่งเอกสารเพ่ือใหเ้จา้ของงานตรวจสอบ 
       4.2.2.4 เม่ือไดรั้บอนุมติัจากเจา้ของงาน จะด าเนินการส่งเอกสารใหฝ่้ายก่อสร้างด าเนินการก่อสร้าง
ต่อไป 
 4.3  กรณีเม่ือฝ่ำยก่อสร้ำง ต้องกำรรำยละเอยีดของแบบเพิม่เตมิ หรือ เน่ืองจำกปัญหำระหว่ำงกำรก่อสร้ำง จะมกีำรปฏิบัติ
ดงันี ้
                     4.3.1 ฝ่ายก่อสร้างแจง้ปัญหาเน่ืองจากติดปัญหาจากงานก่อสร้างหรือรายละเอียดจากแบบก่อสร้างมี
รายละเอียดท่ีไม่ชดัเจนครบถว้น 
    4.3.2 จดัท าแบบแสดงรายละเอียดและหาแนวทางแกไ้ข 
     4.3.3 น าเสนอรูปแบบ, รายละเอียดแบบ, แนวทางแกไ้ขและหารือร่วมกบัฝ่ายก่อสร้างและเจา้ของงาน 
     4.3.4 จดัท าแบบและวธีิการแกไ้ข เพ่ือน าเสนอเจา้ของงานเพ่ืออนุมติั 
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     4.3.5  เม่ือเจา้ของงานอนุมติั จะด าเนินการจดัส่งแบบใหฝ่้ายก่อสร้างด าเนินการต่อไป 
4.3.6 หลงัการก่อสร้างแลว้เสร็จ หวัหนา้แผนกออกแบบและเขียนแบบจะตอ้งตรวจสอบงานท่ีได้

ด าเนินการไปวา่ตรงตามความตอ้งการของลูกคา้หรือไม่ และบนัทึกผลลงใน ใบควบคุมการออกแบบ (FR-ED-02) 
 

   4.4  งำนจดัท ำแบบก่อสร้ำงตำมทีส่ร้ำงจริง จะมกีำรปฏบิัตดิงันี ้
4.4.1  ฝ่ายก่อสร้างแจง้แผนกออกแบบและเขียนแบบเพ่ือด าเนินการจดัท าแบบก่อสร้างตามท่ีสร้างจริง 

โดยรับขอ้มูลรายละเอียดต่างๆจากฝ่ายก่อสร้าง และโดยการไปส ารวจสถานท่ีก่อสร้างจริง แลว้บนัทึกในแบบ
ส ารวจเพื่องานออกแบบ (FR-ED-01) 

     4.4.2  จดัท าแบบก่อสร้างตามท่ีสร้างจริง 
          4.4.3  จดัส่งแบบใหฝ่้ายก่อสร้างตรวจสอบเบ้ืองตน้ (FR-CO-03) 
     4.4.4  เม่ือฝ่ายก่อสร้างตรวจสอบแลว้เสร็จ จะด าเนินการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ 
     4.4.5  จดัส่งแบบใหเ้จา้ของงานตรวจสอบเบ้ืองตน้ 
     4.4.6  เม่ือเจา้ของงานตรวจสอบแลว้เสร็จ จะด าเนินการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ  
     4.4.7 จดัส่งแบบก่อสร้างตามท่ีสร้างจริงใหเ้จา้ของงาน และ ฝ่ายควบคุมเอกสาร 
 
4.5 กำรจดัหำผู้ออกแบบภำยนอกและคดัสรรผู้ออกแบบภำยนอก 

4.5.1 ก าหนดรายละเอียดงานและคุณสมบติัของผูอ้อกแบบ ตามแบบฟอร์ม (FR-ED-07) 
4.5.2  คดัสรรผูอ้อกแบบจากคุณสมบติัต่างๆ และประสบการณ์ ตามแบบฟอร์ม (FR-ED-08) 
4.5.3 มอบหมายงานตามรายละเอียดงานตามท่ีตกลง 
4.5.4 ตรวจสอบความถูกตอ้ง และ ความเรียบร้อยของงาน (FR-ED-09) 
4.5.5 เม่ือแบบแลว้เสร็จ น าแบบเขา้สู่ขบวนการควบคุมแบบ 

 
4.6 การพจิารณาผลกระทบด้านส่ิงแวดล้อมจากการออกแบบ 

4.6.1 ผู้ออกแบบจะต้องค ำนึงถึงผลกระทบด้ำนส่ิงแวดล้อม ท่ีเกิดจำกอำคำรท่ีออกแบบ ท้ังกำรใช้
พลงังำน และกำรจัดกำรกับของเสียท่ีเกิดขึน้ 

4.6.2 กำรเลือกใช้วสัดกุ่อสร้ำงท่ีเป็นมิตรต่อส่ิงแวดล้อม ลดกำรใช้วสัดท่ีุเป็นพิษต่อส่ิงแวดล้อม 
4.6.3 กำรเลือกใช้อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ผู้ออกแบบจะต้องพิจำรณำเลือกใช้อุปกรณ์ให้เหมำะสม เช่น 

เคร่ืองปรับอำกำศเบอร์ 5 หลอดไฟแบบประหยดัพลงังำน กำรพิจำรณำประสิทธิภำพของเคร่ืองจักร และอุปกรณ์ 
4.6.4 กำรเลือกใช้ระบบบ ำบัดน ำ้เสียท่ีเหมำะสมกับคุณลกัษณะของน ำ้เสีย และให้เป็นไปตำมกฎหมำย

ก ำหนด และออกแบบพืน้ท่ีจัดเกบ็ของเสียให้เหมำะสม 
4.6.5 กำรเลือกสุขภัณฑ์ท่ีประหยดัน ำ้ 
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5.  รำยละเอยีดกำรแก้ไขเอกสำรจำกคร้ังทีแ่ล้ว 
 

คร้ังท่ีแกไ้ข
ล่าสุด 

หนา้ท่ีแกไ้ข รายละเอียดการเปล่ียนแปลง ผูอ้นุมติั 

01 3 เพ่ิมขอ้ 4.6 เร่ืองการพิจารณาผลกระทบส่ิงแวดลอ้มจากการ
ออกแบบ 
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