
 
ระเบียบปฏิบติั เร่ือง  

งานก่อสร้าง 
เลขท่ี : P-CO-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  : 04 

วนัท่ี :  03/03/2560 หนา้ 1/4 

 

                                                       

บริษทั ยูทิลติี ้พลสั จ ำกดั 

1. วตัถุประสงค์ 

1.1 เพ่ือใช้ในการวางแผนการก่อสร้าง, ควบคุมการด าเนินงานก่อสร้าง และ การตรวจสอบงานก่อสร้าง ตลอดจนการ

ประสานงานกบัฝ่ายต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง เพ่ือให้งานก่อสร้างเป็นไปตามมาตรฐานและความถูกตอ้ง ตามสัญญาและแบบ

ก่อสร้างและ เพื่อใหลู้กคา้มีความพึงพอใจมากท่ีสุด 

 

2. ขอบเขต 

2.1 ครอบคลุม งานโครงสร้าง, งานโยธา, งานไฟฟ้า และงานเคร่ืองกล 

 

3. ค ำจ ำกดัควำม 

 - 

4. กำรปฏบิัต ิ

4.1 กำรวำงแผนก่อสร้ำง 

4.1.1 ทางฝ่ายก่อสร้างเม่ือไดรั้บแจง้จากฝ่ายประเมินราคา ทาง Email / ทางโปรแกรมพจมาน วา่มีโครงการใหม่ ซ่ึงทางลูกคา้

ไดอ้อกใบ P.O เรียบร้อยแลว้ 

4.1.2 ประสานงานกบัลูกคา้ หรือตวัแทนของลูกคา้ท่ีดูแลโครงการ เพื่อแจง้วนัท่ีจะเขา้ไปท างาน และรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีลูกคา้

ตอ้งการ 

4.1.3 ทางฝ่ายก่อสร้างและฝ่ายออกแบบจะท าการส ารวจสถานท่ีก่อสร้าง พร้อมทั้ งศึกษาแบบก่อสร้าง และรวบรวมขอ้มูล

ทั้งหมด 

4.1.4 จดัประชุมเพ่ือเตรียมงานและก าหนดแนวทาง วางแผนโครงการและนโยบายในการปฏิบติังาน,การจดัเตรียมเอกสาร

ส าหรับใชใ้นโครงการ,การวางแผนในการตรวจสอบงาน ตามแบบฟอร์ม แผนการควบคุมคุณภาพ (FR-CO-01) และ

อา้งอิงการประเมินความเส่ียง,การประสานงาน,การติดต่อส่ือสารทั้งภายในและภายนอกบริษทัฯ ท่ีเก่ียวขอ้งกบังาน

ก่อสร้างทั้งหมด 

4.1.5 วศิวกรฝ่ายก่อสร้างจะตอ้งทบทวนลกัษณะงาน วา่ไดมี้การช้ีบ่งอนัตราย และประเมินความเส่ียงไวค้รบถว้นแลว้หรือไม่ 

หากยงัไม่ครบใหด้ าเนินการตาม ระเบียบปฏิบติัเร่ืองการช้ีบ่งอนัตราย และประเมินความเส่ียง  (P-SE-01) 

 

4.2 กำรควบคุมกำรด ำเนินงำนก่อสร้ำง 

4.2.1 ประสานงานกบัฝ่ายต่างๆ เพ่ือใหง้านด าเนินการตามแผนก่อสร้างท่ีวางไว ้ส าหรับงานท่ีเป็นโครงการระยะยาว เช่น  ใช้

เวลาด าเนินการมากกว่า 1 เดือน จะตอ้งรายงานความคืบหน้าของงาน  ตามแบบฟอร์ม Weekly Progress Report  (FR-

CO-12)  และทบทวนแผนงานตามความเหมาะสม   
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4.2.2 ประสานงานกับฝ่ายจัดซ้ือ และแผนกสโตร์ เพ่ือจัดซ้ือและเตรียมส านักงานสนาม, เคร่ืองมือ, วสัดุ ต่างๆ  ท่ีใช้ใน

โครงการ และการเขียนขอสัง่จา้งผูรั้บเหมา ในระบบพจมาน  

4.2.3 ประสานงานกบัฝ่ายบุคคล เร่ืองสถานท่ีพกัอาศยั ส าหรับพนกังานและคนงาน กรณีโครงการอยูต่่างจงัหวดั 

4.2.4 ประสานงานกบัฝ่ายสนับสนุนงานก่อสร้าง (ออกแบบ) เร่ือง Shop Drawing for Approve และ รายการค านวณ และ

รายการวสัดุก่อสร้าง (FR-CO-03) พร้อมแนบแบบฟอร์ม Material List (FR-CO-04) และ บันทึกลงในแบบฟอร์ม 

Summary Submission List (FR-CO-05)  

4.2.5 กรณีท่ีไดส่้งแบบ และวสัดุเพื่อขออนุมติักบัตวัแทนผูว้า่จา้งแลว้ หากยงัไม่ไดรั้บการอนุมติัแต่มีความจ าเป็นท่ีจะตอ้ง

ด าเนินการก่อน สามารถด าเนินการตามแบบ และวสัดุท่ีส่งอนุมติัไดเ้ลย 

4.2.6 ประสานงานกบัฝ่ายความปลอดภยั เร่ืองระบบการจดัการดา้นความปลอดภยัในโครงการ, การอบรมก่อนเร่ิมงาน และ

การเขา้ไปท างาน ส าหรับโครงการต่างๆ  

4.2.7 ด าเนินการก่อสร้างหรือติดตั้งงานตามแผนงานก่อสร้างและติดตั้งงานท่ีวางไว ้และประสานงานกบัฝ่ายต่างๆและ ลูกคา้ 

พร้อมทั้งควบคุมผูรั้บเหมาใหท้ าการก่อสร้างตามแบบ และขอ้ก าหนดของลูกคา้  เพ่ือใหง้านก่อสร้างเสร็จตามแผนท่ีวาง

ไว ้

4.2.8 ในกรณีท่ีทางลูกคา้มีการขอแกไ้ขแบบก่อสร้าง ทางฝ่ายก่อสร้างจะเป็นผูรั้บงานจากทางลูกคา้ แลว้น าไปประสานงาน

กบัฝ่ายประเมินราคาและฝ่ายสนบัสนุนงานก่อสร้าง เพ่ือท าการแกไ้ข 

 

4.3 กำรตรวจสอบงำนก่อสร้ำง 

4.3.1 หลงัจากก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยแลว้ ทางวิศวกรโครงการ หรือโฟร์แมน จะท าการตรวจสอบคุณภาพของงานนั้นๆ ตาม

แบบฟอร์มตรวจสอบคุณภาพงาน (FR-CO-02)  เปรียบเทียบกบัแบบและขอ้ก าหนดท่ีลูกคา้ตอ้งการ ถา้พบวา่ยงัไม่เป็น

ตามแบบหรือขอ้ก าหนด ผูต้รวจสอบจะตอ้งบนัทึกส่ิงท่ีตอ้งด าเนินการแกไ้ขลงในแบบฟอร์มตรวจสอบคุณภาพงาน 

และแจง้ให้ผูรั้บเหมาท าการแกไ้ขใหไ้ดต้ามแบบและขอ้ก าหนดของลูกคา้  เม่ือการแกไ้ขแลว้เสร็จใหท้ าการตรวจสอบ

ซ ้ าพร้อมทั้งบนัทึกลงในแบบฟอร์มตรวจสอบคุณภาพงานนั้นดว้ย 

4.3.2 กรณีท่ีผูรั้บเหมาท างานแลว้เสร็จตามขอ้ก าหนด ใหผู้ค้วบคุมงานเขา้ไปตรวจรับงานในระบบพจมาน เพ่ือท าการเบิกจ่าย

ค่าจา้งเหมาให้กบัผูรั้บเหมา พร้อมกบัแนบหนังสือขอเบิกค่างวดงาน (FR-CO-07) และแนบหนังสือรับรองงวดงาน 

(FR-CO-08) ดว้ย 

4.3.3 หากการแกไ้ขไม่สามารถท าไดว้ศิวกรโครงการจะตอ้งปรึกษากบัลูกคา้เพ่ือพิจารณาแนวทางการด าเนินการต่อไป 

4.3.4 เม่ือทางวศิวกร หรือ โฟร์แมนตรวจสอบการก่อสร้างทั้งหมดตรงตามแบบและขอ้ก าหนดของลูกคา้แลว้ ก็ด าเนินการนดั

ใหลู้กคา้มาท าการตรวจรับส่งมอบงาน 

 ถา้ลูกคา้ตรวจพบงานท่ีไม่เป็นไปตามแบบและขอ้ก าหนดของลูกคา้ ก็ท าการเก็บบนัทึกผลการตรวจรับงาน 

ของลูกคา้ (FR-CO-06)  และท าการแกไ้ข และท าการตรวจสอบซ ้ าตามขอ้ 4.3.1 
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 ถา้ลูกคา้ตรวจไม่พบงานท่ีไม่เป็นไปตามแบบและขอ้ก าหนดของลูกคา้ ก็ท าการส่งมอบงานใหลู้กคา้ 

 

 

4.3.5 ประสานงานกบัฝ่ายสนบัสนุนงานก่อสร้าง เร่ือง AS-BUILT DRAWING เพ่ือน าส่งใหลู้กคา้ 

4.3.6 ส่งมอบงานใหลู้กคา้ 

4.3.7 หลงัจากงานของโครงการเสร็จเรียบร้อยทั้งหมดแลว้ แต่ละโครงการจะตอ้งรวบรวมรูปการด าเนินงานของโครงการ

ทั้งหมด โดยเร่ิมตั้งแต่ก่อนด าเนินการ, ระหวา่งด าเนินการ และ หลงัจากด าเนินการเสร็จแลว้ เก็บไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 

4.3.8 จดัเก็บเอกสารโครงการทั้งหมด ไวใ้นแฟ้มเอกสาร 

 

5. รำยละเอยีดกำรแก้ไขเอกสำรจำกคร้ังทีแ่ล้ว 

 

คร้ังท่ีแกไ้ข
ล่าสุด 

หนา้ท่ีแกไ้ข รายละเอียดการเปล่ียนแปลง ผูอ้นุมติั 

02 1 
3 

เพ่ิมแบบฟอร์ม Report Status (FR-CO-18) 
เพ่ิมรายละเอียดการเก็บรูปภาพการด าเนินงานของโครงการ ในขอ้ 
4.3.7 

GM 

03 1 เพ่ิมรายละเอียดในวตัถุประสงค ์และ เพ่ิมขอ้ความฝ่ายออกแบบใน
ขอ้ 4.1.3  

GM 

04 1 ยกเลิกการใชแ้บบฟอร์มรายงานสถานะโครงการ (FR-CO-18) GM 
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กระบวนการ

งานก่อสรา้ง 

ฝ่ายก่อสร้าง 

ฝ่ายก่อสร้าง + ฝ่ายออกแบบ

ออกแบบ 
ฝ่ายก่อสร้าง + ฝ่ายออกแบบ + ฝ่ายจดัซ้ือ + 

ฝ่ายความปลอดภยัฯ 

รับข้อมูลจากฝ่ายประเมินราคา

ประสานงานกับลูกคา้

ส ารวจสถานท่ีและเก็บรวบ
รวมขอ้มูล

ประชุมเพื่อเตรียมงาน

ประสานงานกับฝ่ายต่างๆ ท่ี
เก่ียวข้อง เช่น

 ฝ่ายจดัซ้ือ
 แผนกสโตร์
 ฝ่ายบุคคล-ธุรการ
 ฝ่ายสนบัสนุนงานก่อสร้าง
 ฝ่ายความปลอดภยั

ด าเนินงานก่อสร้างตาม
แผนงานท่ีวางไว้

ตรวจสอบคุณภาพงาน
ตรวจพบ

ขอ้บกพร่อง

ตรวจไม่พบ
ขอ้บกพร่อง

ตรวจรับส่งมอบงาน
ให้ลูกคา้

ตรวจพบ
ขอ้บกพร่อง

ตรวจไม่พบ
ขอ้บกพร่อง

ประสานงานกับฝ่ายสนับสนุน
งานก่อสร้าง

     

     

จัดเกบ็เอกสาร

ส่งมอบงานใหลู้กค้า


